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填写细节前， 

请小心阅读指引    

审核日审核日审核日审核日记记记记  
 

  

 

姓名：  QMS证书编码：  

级别： ☐  助理审核员(As)       ☐  审核员(A) 认证状况： ☐ 首次申请   ☐ 再认证 
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审核经历次数： 完整的管理体系审核天数： 推荐机构的盖章或签署确认 

完整的管理体系审核次数： 完整的管理体系审核现场审核天数： 

以主任审核员的审核天数：  
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审核日审核日审核日审核日记记记记指引指引指引指引 

 

1. 日期：现场审核举行首次会议的第一天。应以日/月/年格式记录。    

2. 被审核机构：按认证机构的要求，申请人应提供有关核机构的电话及电邮等详尽资料。    

3. 总天数：总时间是以工作天数计算。一天最少 6小时活动，所有审核时间应以天数记录所有审核时间应以天数记录所有审核时间应以天数记录所有审核时间应以天数记录。    

现场时间：时间用作现场审核，由首次致末次会议。 

非现场：时间用作预备、文件评审、编写报告等。此活动可在现场或非现场进行，但仍以非现场时间计算。 

4. 在审核组中的作用： As –助理审核员，A – 审核员 (审核组中的成員);  LA –主任审核员 (最少二人的审核组的领导审核员)。 

5. 审核类别：完整的管理体系审核 (C) – 此审核决足完整的管理体系的符合性；部份管理体系审核 (P) - 此审核只评估

管理体系部份的的符合性例如巡访。    

6. 审核组内主任审核员如有别于申请人，按认证机构的要求，申请人应提供该主任审核员的详尽资料。    

7. 如该审核有见场证评价，按认证机构的要求，申请人应提供该评价人员及评价报告的详尽资料。    

8. 如所有审核是同一聘用机构，每页只需填写一次聘用机构的名称。     
 

主办机构 

Organised by 

 

 

Hong Kong Institution of Certified Auditors    
香港专业审核师学会  

「中小企业发展支援基金」拨款支助 

Funded by SME Development Fund 

    工业贸易署 

Trade and Industry Department 

" Any opinions, findings, conclusions or recommendations expressed in this material/event (or by members of the Project team) do not reflect the views of the Government of the Hong Kong Special 

Administrative Region, Trade and Industry Department or the Vetting Committee for the SME Development Fund and the Dedicated Fund on Branding, Upgrading and Domestic Sales (Organisation 

Support Programme)." 

“在此刊物上／活动内（或项目小组成员）表达的任何意见、研究成果、结论或建议，并不代表香港特别行政区政府、工业贸易署及中小企业发展支援基金及发展品牌、升级转型及拓

展内销市场的专项基金机构支持计划评审委员会的观点。” 

 


